
給与支払報告書送付時の宛先としてご利用ください。

令和７年１月３１日（金）まで

原則どおり、特別徴収対象者といたします。

該当する符号（普Ａ等）を必ずご記入ください。

できない
給与天引き

給与天引き

※提出期限：令和７年１月３１日
提 出 日：令和７年 月 日

この普通徴収切替理由書及び摘要欄に記載がない場合、〇

〇 普通徴収とする場合は、個人別明細書の摘要欄にも

特別徴収

普通徴収

狛江市長あて

給与支払報告書

狛江市 総括表及び個人別明細書それぞれの左上に「訂正」と朱書（赤）で記入し、改めてご提出ください。
個人別明細書のみの修正の場合も、総括表と併せてご提出ください（訂正する方の分のみで※

・

なお、紙媒体で必要な場合は、狛江市課税課窓口にて配布しております（数に限りがございます）。

個人別明細書の作成の際には、特に以下の点についてご記入漏れのないようご注意ください。
令和７年１月１日の住所、フリガナ、生年月日、扶養親族の氏名、摘要欄（前職分給与、普通

・
(従業員の当該１年間の給与収入等を報告するもの。本人に渡すものは源泉徴収票と呼ぶ｡)●個人別明細書について

狛江市以外で作成された総括表をお使いになる場合でも、この総括表は一緒にご提出ください。
税理士等に給与支払報告書の作成を依頼している場合は、その担当者にこの総括表をお渡し・

・

東京都狛江市和泉本町一丁目１番５号

狛江市役所 市民生活部 課税課 住民税係 行き

提出期限：

総括表を作成）。総括表についても、狛江市ホームページでダウンロードが可能です。

徴収切替理由の符号（「普通徴収希望」の文言のみは不可）など）
※ 個人別明細書の発送は行っておりません。狛江市ホームページでダウンロードが可能です。

ください。

●提出後、訂正をする場合

(当紙のこと。個人別明細書と併せて提出するもので、表紙の役割となる｡）●総括表について
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令和７年度 給与支払報告書（総括表・個人別明細書）の提出について

eLTAX（地方税共通納税
システム）・金融機関の

給与が少なく税額が引けない（例：年間の給与支給額が１００万円以下 など）

人（下記「普Ｂ」～「普Ｆ」に該当する全ての（他市区町村分を含む）従業員を差し引いた人数）総従業員が２人以下

退職者、退職予定者（５月末日まで）又は休職者

事業専従者（個人事業主のみ対象）

給与の支払が不定期（例：給与の支払が毎月でない など）

他の事業所で特別徴収（例：乙欄該当者 など）

担 当 者
納入サービスを利用
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令和６年（２０２４年） 月から 月まで

令和７年度 給与支払報告書（総括表）

※送付先の設定がない場合は、所在地を送付先欄に印字しています。

※送付先欄に印字された所在地と同じ場合は、記入不要です。
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狛江市 市民生活部 課税課 住民税係
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東京都狛江市和泉本町一丁目１番５号
電話 ０３（３４３０）１１１１ 内線 ２２６３・２２６４

人

人

・ 個人別明細書の添付が必須です。令和７年１月１日時点で住民票上の住所が狛江市である
従業員についてご提出ください。
※ 住民票上の住所と実際の居住地が異なる場合、実際の居住地をご記入の上ご提出ください｡
併せて、該当の方には早急に住所変更の手続きをするようお伝えください。

※ 狛江市に報告すべき該当者がいない場合や、ｅＬＴＡＸでご送付いただく場合はこの総括表は
提出不要です。

【各様式ダウンロード方法】
狛江市ホームページトップ＞暮らしのガイド＞申請書ダウンロード＞税金＞特別徴収関係申請書

・ ｢普通徴収欄の人数｣｢普通徴収切替理由書の合計人数｣｢個人別明細書にて普通徴収と記載した
人数｣は必ず一致させるようにご記入ください。

・ 納入書の必要・不要欄は、特別徴収をする従業員がいる場合、必ずいずれかに○をご記入
ください。○がない場合、納入書が送付されない可能性がございますのでご注意ください｡

・ 総括表の印字内容に変更がある場合は、朱書(赤)でご記入ください(例：送付先に古い情報が
印字されている)。


